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Na osnovu €lana 152 stav 2 Zakona o Drzavnom tuzilastvu (“Sl. list Crne Gore”, br.11/15, 42/15,
80/17, 10/18, 76/20 i 59/21) i ¢lana 159a Zakona o drzavnim sluzbenicima i namjeStenicima

1 Tu-S 1-7 broj 2/2022 od 1.08.2022.godine
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(“Sl.list Crne Gore, br.2/2018, 34/2019 i 8/2021), glavni specijalni tuzilac, uz saglasnost Vlade
Crne Gore broj 04-4796/2 od 28.07.2022. godine, donosi

PRAVILNIK

O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI | SISTEMATIZACIJI
SPECIJALNOG DRZAVNOG TUZILASTVA

Clan 1

Pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Specijalnog drzavnog tuzilastva (u
daljem tekstu Pravilnik) ureduje se unutrasnja organizacija i sistematizacija Specijalnog drzavnog
tuzilastva i utvrduju organizacione jedinice i njihov djelokrug, radna mjesta i uslovi za obavljanje
utvrdenih poslova, broj izvrSilaca — drzavnih sluzbenika i namjestenika, kao i opis poslova.

UNUTRASNJA ORGANIZACIJA

Clan 2

Za obavljanje poslova iz djelokruga i nadleznosti Specijalnog drzavnog tuzilastva osnivaju
se unutrasnje organizacione jedinice:

1. Odjeljenje za poslove krivi€nog gonjenja,

2. Odjeljenje za finansijske istrage,

3. Odjeljenje za analitiku i istrazivanje,

4. Odjeljenje za medunarodnu saradnju,

5. Stru€na sluzba za informacione tehnologije i digitalne dokaze,
6. Kabinet glavnog specijalnog tuzioca i

7. Sluzba za administrativno-tehnic¢ke i raunovodstvene poslove
7.1 Pisarnica.

Clan 3
1. Odjeljenje za poslove kriviénog gonjenja

U Odjelienju za poslove krivicnog gonjenja, obavljaju se poslovi od znacaja za rad
Specijalnog drzavnog tuzilastva i to stru€ni poslovi pod nadzorom glavnog specijalnog tuzioca i
specijalnih tuzilaca koji se odnose na poslove izvidaja i istrage, sistematsko prikupljanje podataka
0 pojavama visoke korupcije i organizovanog kriminala, koji mogu posluziti kao izvor saznanja u
postupku za krivicna djela iz ¢lana 3 Zakona o Specijalnom drzavnom tuziladtvu, kao i podsticanje
i usmjeravanje saradnje izmedu drZavnih organa u cilju otkrivanja pojava visoke korupcije i
organizovanog kriminala. U ovom odjeljenju se obavljaju i zapisni¢arski poslovi.

2. Odjeljenje za finansijske istrage



U Odjeljenju za finansijske istrage obavljaju se poslovi od znacaja za rad Specijalnog
drzavnog tuzilastva i to stru¢ni poslovi radi pomaganja glavnom specijalnom tuziocu i specijalnim
tuziocima da usmijeravaju rad policije, istrazitelja, vieStaka i dr. na otkrivanju kriviénih djela iz ¢lana
3 Zakona o Specijalnom drzavnom tuziladtvu, kao i prikupljanja podataka o tim djelima i analize
istih radi utvrdivanja tacne vrijednosti imovinske koristi, pronalazenja imovine steCene krivi€nim
djelom i preduzimanja mjera za obezbjedenje oduzimanja imovine. U ovom odjeljenju se obavljaju
i zapisniCarski poslovi.

3. Odjeljenje za analitiku i istrazivanje

U Odijeljenju za analitiku i istraZivanje obavljaju se poslovi od znacaja za rad Specijalnog
drzavnog tuzilastva i to strucni poslovi pod nadzorom glavnog specijalnog tuzZioca i specijalnih
tuzilaca koji se odnose na poslove stvaranja i odrzavanja tehnickih i drugih uslova za razmjenu i
pristup podacima iz baza podataka drugih drzavnih organa, statisti¢kog izvjeStavanja i praéenja
predmeta, kao i zapisni¢arski poslovi.

4. Odjeljenje za medunarodnu saradnju

U Odjeljenju za medunarodnu saradnju obavljaju se poslovi od znacaja za rad Specijalnog
drzavnog tuzilastva i to stru€ni poslovi pod nadzorom glavnog specijalnog tuzioca i specijalnih
tuzilaca koji se odnose na poslove saradnje sa nadleznim organima i tijelima drugih drzava i
medunarodnih organizacija u skladu sa medunarodnim ugovorima; odredivanje ¢lanova u
zajedniCkom istraznom timu koji se na osnovu medunarodnog ugovora osniva radi krivicnog
gonjenja za krivicna djela iz nadleznosti Specijalnog drzavnog tuzilastva. U ovom odjeljenju se
obavljaju zapisni€arski poslovi.

5. Struéna sluzba za informacione tehnologije i digitalne dokaze

U Stru¢noj sluzbi za informacione tehnologije i digitalne dokaze obavljaju se slozeni
poslovi koji se odnose na pruzanje kompletne informaciono-tehnoloske podrSke i staranje o
informaciono-tehnoloskoj bezbjednosti Specijalnog drzavnog tuzilastva, staranje o sprovodenju
procedura kojima se obezbjeduje validnost dokaza; kriptovanje podataka kao i kriptovanje
komunikacija u okviru Specijalnog drzavnog tuZilstva, brine se o bezbjednosti mreze, izradi i
odrzavanju baze podataka i odrzavanju kompletne kompjuterske opreme u ovom tuzilastvu,
izuzimaju se i obraduju digitalni dokazi, obraduju se podaci prikupljeni mjerama tajnog nadzora,
obezbjeduju se tehnicki uslovi informatiCke zaStite podataka dobijenih iz baza podataka
informacionih sistema drugih drzavnih organa i organa drzavne uprave, primjenjuju se forenzicke
procedure koje obezbjeduju validnost dokaza i vrSi se obrada digitalnih dokaza, prikupljaju se
podaci dobijeni Osint-om, vrSe se poslovi ostvarivanja video konferencijskih veza i izrada i obrada
audio-video zapisa, saraduje se sa zaposlenima u ovom tuzilastvu vezano za pravilnu upotrebu
informatiCkih procedura i resursa.

6. Kabinet glavnog specijalnog drzavnog tuzioca

U Kabinetu glavnog specijalnog tuzioca vrSi se koordinacija poslovima koji se ti¢u
ostvarivanja funkcije glavnog specijalnog tuzioca, organizuju se konferencije za medije i javni
nastupi glavnog specijalnog tuzioca, vodi se evidencija dnevnih obaveza glavnog specijalnog
tuZioca, stara se o protokolarnim obavezama glavnog specijalnog tuzioca, obavljaju se poslovi
saradnje sa nadleznim domacim i medunarodnim institucijama, organizuju se sastanci glavnog
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specijalnog tuzioca u zemlji i inostranstvu i obavljaju i drugi poslovi iz nadleznosti Specijalnog
drzavnog tuziladtva po nalogu glavnog specijalnog tuZioca. Nadalje, u Kabinetu se obavljaju i
poslovi po uputstvima i na zahtjev glavnog specijalnog tuzioca koji se odnose na davanje izjava
za javnost, uredivanje i staranje o administriranju vijesti na internet stranici Specijalnog drzavnog
tuzilastva, organizovanje konferencija za medije, pracenje i upoznavanje glavnog specijalnog
tuzioca i specijalnih tuzilaca o medijskim dogadajima od interesa za rad u pojedinom predmetu,
odnosno za rad Specijalnog drZzavnog tuziladtva, kao i pracenje implementacije projekata iji je
korisnik Specijalno drzavno tuzilastvo. Takode, u Kabinetu se obavljaju poslovi prevodenja
materijala od znacaja za rad Specijalnog drzavnog tuzilastva, sa crnogorskog na engleski jezik i
sa engleskog na crnogorski, kao i poslovi po zahtjevima za slobodan pristup informacijama, u
skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama

7. Sluzba za administrativno-tehnicke i racunovodstvene poslove
7.1 Pisarnica

U Sluzbi za administrativno-tehnicke i raunovodstvene poslove obavljaju se poslovi koji
obezbjeduju pravilan i blagovremen rad i poslovanje Specijalnog drzavnog tuzilastva, a odnose
se na:

- poslove od znacaja za organizaciju rada Specijalnog drZzavnog tuzilastva;

- vodenije svih evidencija iz oblasti radnih odnosa i saradnja sa Upravom za kadrove u vezi
sa raspisivanjem javnih i internih oglasa, obukama i vodenjem Centralne kadrovske
evidencije, Kadrovsko planiranje

- pripremu pojedinacnih akata o ostvarivanju prava iz radnih odnosa zaposlenih u
Specijalnom drzavnom tuzilastvu;

- pripremu akata za obra¢un zarada, naknada i drugih primanja zaposlenih;

- praéenje i prikupljanje podataka za izradu akcionih planova i izvjestaja;

- opste kancelarijske, daktilografske, tehni¢ke i druge pomoc¢ne poslove;

- prijem i razvrstavanje poste;

- administrativnu obradu i vodenje svih knjiga upisnika, imenika i evidencija;

- administrativno-tehni¢ku obradu spisa od momenta prijema do ekspedicije;

- davanje obavjesStenja zainteresovanim strankama iz sluzbenih evidencija;

- rad arhive;

- finansijsko i materijalno poslovanje;

- evidenciju imovine Specijalnog drzavnog tuZilastva;

- izradu statistickih izvjestaja o radu;

- izradu periodi¢nih i godiSnjih izvjestaja o radu;

- prijem prituzbi, prijava i drugih podnesaka;

- evidenciju kroz IBM Case Manager sistem i dr. aplikacije;

-upotrebu pecata, kao i druge poslove odredene Pravilnikom o unutrasnjem poslovanju

drzavnog tuzilastva.

Van organizacionih jedinica obavljaju se poslovi sekretara Specijalnog drzavnog
tuzilastva.

Clan 4

Svi izrazi koji se u ovom pravilniku koriste za lica u muskom rodu podrazumijevaju iste
izraze za lica u Zenskom rodu.



SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clan 5

Za izvrSenje poslova iz djelokruga Specijalnog drzavnog tuzilastva, pored glavnog
specijalnog tuZioca i dvanaest specijalnih tuzilaca, utvrduju se sluzbeni¢ka radna mjesta za 60
izvrSilaca

Redni
broj

Naziv radnog mjesta i uslovi
za obavljanje poslova

Broj
izvrsi-
laca

Opis poslova

Sekretar

- VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

- pravni fakultet,

- polozen pravosudni ispit,

- najmanje pet godina radnog
iskustva,

- poznavanje rada na racunaru.

Pomaze glavhom specijalnom tuziocu u
poslovima tuZilaCke uprave; obavlja
poslove  koji  zahtijevaju  posebnu
struénost u radu; izraduje akt o
unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji;
vrSi uskladivanje akata sa propisima iz
oblasti radnih odnosa; donosi opste i
pojedinacne akte o ostvarivanju prava iz
radnih odnosa; ucestvuje u kadrovskom
planiranju i pokrece postupak
oglasavanja slobodnih radnih mjesta;
obezbjeduje blagovremenu saradnju sa
Upravom za kadrove; vrsi poslove popisa
sredstava u tuZzilastvu; obavlja poslove
menadzera za integritet, u skladu sa
Planom integriteta; shodno propisima koji
se odnose na tajnost podataka vrSi
poslove zastite tajnosti podataka i
redovne unutraSnje  kontrole  nad
sprovodenjem mjera zaStite tajnih
podataka u Specijalnom drzavnom
tuzilastvu; obavlja i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog.

1. ODJELJENJE ZA POSLOVE KRIVIENOG GONJENJA




Savjetnik

- VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

- pravni fakultet,

- polozen pravosudni ispit,

- najmanje pet godina radnog

Pomaze glavhom specijalnom tuziocu i
specijalnim tuziocima u radu koji se odnosi na
poslove izvidaja, istrage, saradnje sa drugim
organima; izraduje nacrte akata; uzima na
zapisnik prijave, podneske i izjave gradana;
samostalno ili pod nadzorom i po uputstvima

2-5 iskustva, specijalnog tuzioca vrSi i druge stru¢ne
- poznavanje rada na ragunaru. poslove propisane zakonom i drugim
propisima; po ovlasc¢enju glavnog specijalnog
tuZioca i specijalnog tuZioca moze vrsiti
pojedine dokazne radnje; obavlja i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog.
Samostalni savjetnik | -
struéni saradnik
Pomaze glavhom specijalnom tuziocu i
- VII1 nivo kvalifikacije specijalnim tuZiocima u radu na poslovima
obrazovanja, izvidaja i istrage u predmetima u kojima su
- fakultet iz oblasti drustvenih potrebna  znanja iz knjigovodstvene,
6-9 nauka - ekonomija, finansijske, bankarske i poreske struke;
- najmanije tri godine radnog obavlja i druge poslove po nalogu
iskustva, pretpostavljenog.
- poznavanje rada na racunaru,
- poloZen strucni ispit za rad u
drzavnim organima.
Obavlja poslove raunarske obrade teksta
odluka, pismena, naloga, poziva i dr. za
Samostalni referent - potrebe glavnog specijalnog tuZioca i
zapisnicar — operater specijalnih tuzilaca; prekucava tekstove sa
_ L audio i video zapisa; obavlja administrativno-
10-14 - IV1 nivo kvalifikacije tehnitke poslove; slaze predmete radi

obrazovanja,

- najmanje dvije godine radnog
iskustva,

- poznavanije daktilografije,

- poznavanje rada na ra¢unaru,

- poloZen struéni ispit za rad u
drZzavnim organima.

ekspedicije; piSe pozive i dostavnice i
dostavlja ih na otpremanje; vrSi kopiranje
spisa i ovjeru prepisa, sravnjivanje prepisa
sa izvornikom, sredivanje spisa prije predaje
upisniCaru; u toku rada ureduje spise,
odnosno pismena i vrSi kontrolu njihove
urednosti, tacnosti podataka, prepisa i sl;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.

2.0DJELJENJE ZA FINANSIJSKE ISTRAGE




Savjetnik

- VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

- pravni fakultet,

- polozen pravosudni ispit,

- hajmanje pet godina radnog
iskustva,

Pomaze glavhom specijalnom tuziocu i
specijalnim tuziocima u radu koji se odnosi na
poslove prikupljanja podataka i njihove analize
radi utvrdivanja taCne vrijednosti imovinske
koristi, pronalazenje imovine steCene
krivicnim djelom i preduzimanje mjera za
obezbjedenje oduzimanja imovine; izraduje
nacrte akata; uzima na zapisnik prijave,

15-17 | - poznavanje rada na radunaru. podneske i izjave gradana; samostalno ili pod
nadzorom i po uputstvima specijalnog tuZioca
vr§i i druge struéne poslove propisane
zakonom i drugim propisima; po ovlas¢enju
glavnog specijalnog tuzioca i specijalnog
tuzioca moze vrsiti pojedine dokazne radnje;
obavla i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.

Samostalni savjetnik | - PomazZe glavnhom specijalnom tuzZiocu i

struéni saradnik specijalnim tuZiocima u radu u predmetima u

kojima su potrebna znanja iz knjigovodstvene,

- VII1 nivo kvalifikacije finansijske, bankarske i poreske struke, radi
obrazovanja, pruzanja stru¢nog znanja u cilju pronalazenja

- fakultet iz oblasti drustvenih imovine steCene krivicnim djelom, kao i

18-22 nauka - ekonomija, prikupljanja podataka i njihove analize radi

- najmanije tri godine radnog
iskustva,

- poznavanje rada na racunaru,

- polozen strudni ispit za rad u
drZzavnim organima.

utvrdivanja tac¢ne vrijednosti imovinske koristi;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.




Samostalni referent -zapisnicar

— operater

- IV1 nivo kvalifikacije

Obavlja poslove raunarske obrade teksta
odluka, pismena, naloga, poziva i dr. za
potrebe glavnog specijalnog tuzioca i
specijalnih tuzZilaca; prekucava tekstove sa

23-26 | Obrazovanja, L . : o .
- najmanje dvije godine radnog audio i video zapisa; obavlja administrativno-
iskustva, tehniCke poslove; slaze predmete radi
- poznavanije daktilografije, ekspedicije; piSe pozive i dostavnice i
- poznavanje rada na racunaru, dostavlja ih na otpremanje; vrsi kopiranje
- povIOZep strucni ispit za rad u spisa i ovjeru prepisa, sravnjivanje prepisa
drzavnim organima. sa izvornikom, sredivanje spisa prije predaje
upisniCaru; u toku rada ureduje spise,
odnosno pismena i vrsi kontrolu njihove
urednosti, ta¢nosti podataka, prepisa i sl;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.
3. ODJELJENJE ZA ANALITIKU | ISTRAZIVANJE
Savjetnik
- VII-1 nivo kvalifikacije . - <. .
obrazovanja, Pomgze' glaypom specualnqm tuziocu i
- pravni fakultet, specijalnim tuzmqmg u ra(vju kOj! se odn_ovsg na
27-28 | - polozen pravosudni ispit, poslove stvaranja i odrzavanja tehnickih i

- najmanje pet godina radnog
iskustva,
- poznavanje rada na racunaru.

drugih uslova za razmjenu i pristup podacima
iz baza podataka drugih drzavnih organa,
statistickog izvjedtavanja i praéenja predmeta;
izraduje nacrte akata; uzima na zapisnik
prijave, podneske i izjave gradana;
samostalno ili pod nadzorom i po uputstvima
specijalnog tuzioca vrSi i druge struéne
poslove propisane zakonom i drugim
propisima; po ovlasc¢enju glavnog specijalnog
tuzioca moze vrsiti pojedine dokazne radnje,
kao i analize i istrazivanja za potrebe
zajednickih istraznih timova koji se na osnovu
medunarodnog ugovora  osnivaju  radi
krivicnog gonjenja za krivicna djela iz
nadleznosti Specijalnog drzavnog tuzilastva;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog




Samostalni savjetnik | -
struéni saradnik

- VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

Pomaze glavhom specijalnom tuziocu i
specijalnim tuziocima u radu u predmetima u

29-33 | - fakultet iz oblasti drustvenih kojima su potrebna znanja iz knjigovodstvene,

nauka - ekonomija, finansijske, bankarske i poreske struke;

- najmanije tri godine radnog analizira i istrazuje podatke do kojih se doslo

iskustva, u radu i predlaZe rjeSenja za unapredivanje

- poznavanije rada na racunaru, rada na finansijskim istragama, statistickom

- polozen strucni ispit zarad u izvjeStavanju i pracenju predmeta; obavlja i
drzavnim organima. druge poslove po nalogu pretpostavljenog.

Samostalni referent -zapisnic¢ar

— operater Obavlja poslove raCunarske obrade teksta

odluka, pismena, naloga, poziva i dr. za

34-35 | - IV1 nivo kvalifikacije potrebe glavnog specijalnog tuZioca i

obrazovanja,

- najmanje dvije godine radnog
iskustva,

- poznavanje daktilografije,

- poznavanje rada na racunaru,

- polozen struéni ispit za rad u
drZzavnim organima.

specijalnih tuzilaca; prekucava tekstove sa
audio i video zapisa; obavlja administrativno-
tehniCke poslove; slaze predmete radi
ekspedicije; piSe pozive i dostavnice i
dostavlja ih na otpremanje; vrSi kopiranje
spisa i ovjeru prepisa, sravnjivanje prepisa
sa izvornikom, sredivanje spisa prije predaje
upisniCaru; u toku rada ureduje spise,
odnosno pismena i vrSi kontrolu njihove
urednosti, ta¢nosti podataka, prepisa i sl;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.




4. ODJELJENJE ZA MEDUNARODNU SARADNJU

Savjetnik

- VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,
- pravni fakultet,

Pomaze glavnhom specijalnom tuziocu i
specijalnim tuziocima u radu koji se odnosi
naposlove saradnje sa nadleznim organima i
tijelima drugih drzava i medunarodnih
organizacija; izraduje nacrte akata; uzima na

36-37 | - poloZen pravosudni ispit,
- najmanje pet godina radnog zapisnik prijave, podneske i izjave gradana;
iskustva, samostalno ili pod nadzorom i po uputstvima
- znanje engleskog jezika - specijalnog tuzZioca vrSi i druge struéne
nivo B2, 2 poslove propisane zakonom i drugim
- poznavanje rada na racunaru. propisima; po ovlasc¢enju glavnog specijalnog
tuzioca moze vrsiti pojedine dokazne radnje,
kao i poslove u zajednickom istraznom timu
koji se na osnovu medunarodnog ugovora
osniva radi krivicnog gonjenja za krivi€na djela
iz nadleznosti  Specijalnog  drzavnog
tuzilastva; obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.
Samostalni referent -
zapisnicar — operater
Obavlja poslove raunarske obrade teksta
odluka, pismena, naloga, poziva i dr. za
. o potrebe glavnog specijalnog tuzioca i
38-39 | - IV1 nivo kvalifikacije specijalnih tuzilaca; prekucava tekstove sa
obrazovanja, L . , . )
: . . . audio i video zapisa; obavlja administrativno-
- najmanje dvije godine radnog 2

iskustva,
- poznavanje daktilografije,
- poznavanje rada na racunaru,
- polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima.

tehnicke poslove; slaze predmete radi
ekspedicije; piSe pozive i dostavnice i
dostavlja ih na otpremanje; vrSi kopiranje
spisa i ovjeru prepisa, sravnjivanje prepisa
sa izvornikom, sredivanje spisa prije predaje
upisniCaru; u toku rada ureduje spise,
odnosno pismena i vrSi kontrolu njihove
urednosti, tanosti podataka, prepisa i sl;
obavljla i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.

5. STRUCNA SLUZBA ZA INFORMACIONE TEHNOLOGIJE | DIGITALNE DOKAZE
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Nacelnik

- VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

- fakultet iz oblasti tehni¢ko-
tehnolo3kih nauka -elektronika,
telekomunikacije i raCunari, ili
prirodnih nauka — matematika i

Koordinira i rukovodi radom sluzbe;
usmjerava rad izvrSilaca u sluzbi; vrSi
najslozenije poslove i stara se o zakonitom
i efikasnom vrSenju poslova sluzbe; kreira,
kontroliSe i primjenjuje procedure koje
obezbjeduju validnost dokaza; vrsi forenzi¢ku
analizu komunikaciono-informacionih uredaja;

40 racunars k? ng_uke, . vr§i analizu nosaca podataka i podataka u
) najmanj_e_cetln godlne njima; obavlja i druge poslove po nalogu
radnog iskustva; 1 pretpostavljenog.
- polozen strucni ispit za rad u
drZzavnim organima.
Samostalni savjetnik | - IT Stara se o sprovodenju procedura kojima se
ekspert obezbjeduje validnost dokaza i vrSi obradu
digitalnih dokaza; administrira i pruza podrsku
- VII1 nivo kvalifikacije krajnjim korisnicima informacionog sistema
obrazovanja, Specijalnog drzavnog tuzilastva; vrsi pripremu
- fakultet iz oblasti tehnicko- i prezentaciju audio/video materijala; vrSi
tehnoloskih nauka -elektronika izradu i obradu audio/video zapisa; ostvaruje
telekomunikacije i ragunari, il ’ video konferencijskg veze; rukuje_ tehnik_om u
41 prirodnih nauka — matematika i ] postupku sasluSanja i vodenja tuzilacke

racunarske nauke,
- najmanije tri godine radnog

iskustva,
- polozen strucni ispit za rad u
drZzavnim organima.

istrage; vrsi izradu kopija audio/video zapisa i
odgovoran je za njihovu autenti€nost; radi na
odrzavanju racunarske opreme i stara se o
ispravnosti i nabavci opreme i rezervnih
djelova; obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.
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Samostalni savjetnik | -
analiti¢ar

- VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,
- fakultet iz oblasti tehni¢ko-

VrSi  najslozenije  poslove iz  oblasti
informacionih tehnologija u predmetima u
kojima je potrebno struéno znanje iz oblasti

42-43 Lo , informacionih  tehnologija;  vrS§i  analizu
tehnoloskih nauka -elektro_nllk.a, digitalnih dokaza; prikuplja podatke dobijene
telekomunikacije i racunari, ili - Osint-om; obavlja i druge poslove po nalogu
prirodnih nauka — matematika i pretpostavijenog.
racunarske nauke,

- najmanije tri godine radnog
iskustva,
- polozZen strucni ispit zarad u
drZzavnim organima.
Savjetnik | - analiti¢ar
Vrsi slozene poslove iz oblasti informacionih
. o tehnologija u predmetima u kojima je potrebno
aa.a5 | VI nivo kvalifikacije struéno znanje iz oblasti informacionih
obrazovanja, tehnologija; vrSi analizu digitalnih dokaza;
- fakultet iz oblasti tehni¢ko- prikuplja podatke dobijene Osint-om; obavlja i
tehnoloskih nauka -elektronika, druge poslove po nalogu pretpostavljenog.
telekomunikacije i raCunari, ili
prirodnih nauka — matematika i
racunarske nauke,
- najmanije tri godine radnog
iskustva,
- polozen strudni ispit za rad u
drZzavnim organima.
Samostalni referent za obradu _ o
podataka Obavlja poslove podrske korisnicima u
segmentu sistemskog softvera i saradnje u
procesu odrzavanja informacionog sistema i
aplikacija; radi na odrzavanju raCunarske
- IV1 nivo kvalifikacije opreme i stara se o ispravnosti opreme;
46 obrazovanja, uCestvuje u instaliranju i odrzavanju

- najmanije dvije godine radnog
iskustva,

- poznavanje rada na racunaru,

- polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima.

hardverske i komunikacione infrastrukture;
saCinjava izvjestaje i informacije o stanju
racunarske opreme u Specijalnom drzavnom
tuzilastvu; obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.

6. KABINET GLAVNOG SPECIJALNOG TUZIOCA
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Sef Kabineta

- VII1 nivo kvalifikacije

Rukovodi radom Kabineta glavnog
specijalnog tuzioca i koordinira poslovima koji
se tiCu ostvarivanja funkcije glavnog
specijalnog tuzioca; sacinjava potrebne
informacije za glavnog specijalnog tuZioca;

47 obrazovanja, GVHIDL :
- pravni fakultet, stara se o realizaciji zakljuCaka glavnog
- poloZen pravosudni ispit, specijalnog tuzioca; obavlja poslove saradnje
- najmanje pet godina_radnog sa nadleznim domaéim i medunarodnim
iskustva, o 1 institucijama; stara se o protokolarnim
- zhanje epgleskogje2|ka— obavezama glavnog specijalnog tuZioca;
poloZen nivo C1, o .
~ poznavanje rada na ragunaru. organizuje sastanke glavnog specijalnog
tuzioca u zemlji i inostranstvu; organizuje
sluzbena putovanja i studijske posjete
glavnog specijalnog tuzioca i obavlja i druge
poslove iz nadleznosti Specijalnog drzavnog
tuzilaStva po nalogu glavnog specijalnog
tuzioca.
. L Vrsi poslove koji se odnose na izradu
Samostalni savjetnik | potrebnih informacija, izvjeStaja i drugih
VII1 nivo kvalifikacije materijala za potrebe glavnhog specijalnog
obrazovanja, tuzioca; vodi upravni postupak po zahtjevima
- fakultet iz oblasti drustvenih za slobodan pristup informacijama; vodi
nauka - pravo, 1 evidenciju obaveza glavnog specijalnog
48 | - najmanje tri godine radnog tuzioca; priprema nacrte protokola o saradniji;
|skustva,_ " obavlja poslove saradnje sa nadleznim
-pozgavanjevra_d_a na racunaru domadim _ institucit . obavia i d
- poloZen struéni ispit za rad u jama, 0 ?Vja I druge
drzavnim organima. poslove po nalogu pretpostavljenog.
Samostalni savjetnik | za
odnose sa javhosc¢u _ _
Obavlja poslove odnosa sa javno$éu;
- VII1 nivo kvalifikacije priprema mavterijlal za obangétavanjejaynosti
49 obrazovanja, 1 putem saopstenja; organizuje konferencije za

- fakultet iz oblasti drustvenih

Ili humanisti¢kih nauka

- najmanije tri godine radnog
iskustva,

- poznavanje rada na raCunaru

- poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima.

medije i javhe nastupe glavnog specijalnog
tuzioca, prati informisanje javnosti o radu
Specijalnog drzavnog tuziladtva; prati
implementaciju projekata Ciji je korisnik
Specijalno drzavno tuzilastvo; obavlja i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog.
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Samostalni savjetnik | —
prevodilac

- VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,
- fakultet iz oblasti

Obavlja poslove koji se odnose na
prevodenje poslovnih prepiski, strucnih
materijala, donijetih odluka i akata, simultano
i konsekutivno prevodenje na sastancima za

50 potrebe Specijalnog drzavnog tuzZilaStva sa
humanistickih nauka - 1 engleskog na crnogorski jezik i sa
engleski jezik i knjizevnost, crnogorskog na engleski jezik, obavlja i druge

- najmanije tri godine radnog poslove po nalogu pretpostavljenog.
iskustva,
- poznavanije rada na racunaru,
- polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima.
Visi savjetnik Ill - za slobodan
pristup informacijama Obavlja poslove u skladu sa Zakonom o
slobodnom pristupu informacijama; prati
- VI nivo kvalifikacije propise iz oblasti zastite podataka o li¢nosti;
?bkraIZOV?nJ%I  drustvenih prati dnevna izvjestavanja o radu Specijalnog
o1 ) nzuukget_'égvgsn rustveni 1 drzavnog tuzilastva i o tome izvjeStava
) najmanjejedn:a godina radnog glavnqg.spgcije.llnqg tu.Z_ioca ur?duje [ §tara se
iskustva na poslovima u VII1 o administriranju vijesti i materijala na internet
nivou kvalifikacije obrazovanja; stranici Specijalnog drzavnog tuzilastva;
- poznavanje rada na racunaru, obavlja i druge poslove po nalogu
- poloZen strucni ispit za rad u pretpostavljenog.
drZzavnim organima.
7. SLUZBA ZA ADMINISTRATIVNO-TEHNICKE | RACUNOVODSTVENE POSLOVE
- Obavlja poslove koji se odnose na saradnju
sa Upravom za kadrove u vezi sa
. o raspisivanjem javnih i internih oglasa,
Samostalni savjetnik | edukacijom, usavr$avanjem; priprema
rieSenja o pravima i obavezama sluzbenika
VII-1 nivo kvalifikacije i namjeStenika po osnovu rada; priprema
obrazovanja, nacrtrieSenja o0 ocjenjivanju  drzavnih
59 -fakultet iz oblasti drustvenih sluzbenika, odnosno namjeStenika; vrSi

nauka - pravo

-najmanije tri godine radnog
iskustva

-poznavanje rada na raCunaru
-poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

prijavljivanje i odjavljivanje sluzbenika kod
nadleznih fondova; formira i aZurira
personalne dosijee; vodi centralnu
kadrovsku evidenciju sluzbenika [
namjestenika; izrada Kadrovskog plana,
saCinjava  odgovarajue izvjeStaje i
informacije iz oblasti radnih odnosa;
priprema akte za obra¢un zarada, naknada
i drugih primanja zaposlenih; obavlja i
druge poslove po nalogu pretpostavljenog.
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Samostalni referent

- IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

VrSi prijem svih pismena upuéenih Specijalnom
drzavnhom  tuzilastvu preko poste li
neposredno, otprema postu i poSiljke preko
dostavne knjige drugim organima i drzavnim

53-55 | . najmanje dvije godine radnog 3 tuZ_iIaétv_i_ma, vré_i_ zav odenje odnosqo
iskustva evidenciju kroz knjigu prijema poste, odvaja
. Y » pismena prema hitnosti i materiji i vrSi raspored

- polozen ispit za vozaca ,B AN - :
kategorije, po organizacionim _Jedlmcama, vrsi kurirske
- poloZen strugni ispit za rad u poglove - p.redajuvplsr.nena na ppstu, dostavu
drsavnim organima spisa drugim drzavnim organima, dostavu
' poziva advokatima. Vodi evidenciju o rokovima
naznacenim u predmetima i na dostavnicama,
sacinjava izvjedtaj. Obavlja poslove interne
dostave poste unutar drzavnog tuZilastva,
poslove ekspedicije poste, vodi evidenciju i
izdaje na uvid arhivirane spise predmeta. Po
potrebi obavlja poslove vozaca i druge poslove

po nalogu pretpostavljenog.
7.1 Pisarnica

Stara se o pravilnom i blagovremenom protoku
Samostalni savjetnik | — svih pismena i spisa u tuzilastvu; stara se o
upravitelj pisarnice azurnom vodenju upisnika, imenika i ostalih
knjiga; vodi knjige evidencija tuZilastva;
- VII1 nivo kvalifikacije obezbjeduje prijem stranaka radi razgledanja i
obrazovanja, prepisivanja sluzbenih spisa i vr8i nadzor nad
- fakultet iz oblasti drustvenih 1 njima; rukuje svim vrstama pecata i Stambilja u
nauka — pravo, tuzilackoj pisarnici; obraduje izvjestaje o radu
56 - najmanje tri godine radnog tuzilastva; stara se o rokovima u vezi sa

iskustva,

- poznavanje rada na racunaru.

- polozen strudni ispit za rad u
drZzavnim organima.

kretanjem predmeta; obezbjeduje
blagovremenu i urednu predaju spisa
specijalnim tuZiocima, kao i urednost spisa
predmeta i njihovu predaju na ekspediciju od
strane tuzilaca ili zapisni€ara; stara se o
urednom funkcionisanju  dostavne sluzbe;
obavlja [ druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.
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Samostalni referent — upisnicar

~ IV1 nivo kvalifikacije Vodi imenike, upisnike i ostale knjige
obrazovanja, evidencija i saCinjava izvjestaje za te referate;
- najmanje dvije godine radnog obavlja kompletnu administativnu obradu
57-59 iskustva predmeta u referatima u kojima postupa;
) poznavaﬁje rada na raéunaru, 3 prima pismena i podneske; obavlja poslove
_ poloZen struéni ispit za rad u ekspedovanja odluka; prati rokove u vezi sa
drzavnim organima. kretanjem predmeta; vodi posebne knjige

evidencija; evidentira svaku promjenu,
odnosno kretanje tuzilatkog predmeta po
propisima; radi kao operater na racunaru i
unosi potrebne podatke u IBM Case Manager
sistem; obavlja i druge poslove po nalogu

pretpostavljenog.

Samostalni referent - arhivar Obavlja poslove arhiviranja zavrSenih
predmeta, poslove odrzavanja arhive
- V1 nivo kvalifikacije tuzilastva po  propisanim  arhivskim
60 | obrazovanja, . kriterijumima, vodi arhivsku knjigu, obavlja

- najmanje dvije godine radnog e . . L
iskustva, poslove izlu€ivanja arhivske grade, izdvajanja
- poznavanje rada na raéunaru, 1 spisa po listama kategorija, evidencije i
- poloZen struéni ispit za rad u izdavanja na uvid arhiviranih spisa, evidencije
drzavnim organima. i smjeStaja spisa i predmeta koji se trajno

Cuvaju u tuzilastvu. Vodi tuzilac¢ki depozit u koji
se prilazu privremeno oduzete stvari, vrSi i
druge poslove po nalogu pretpostavljenog.

m
PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clan 6

Rasporedivanje sluzbenika u skladu s ovim Pravilnikom izvrSi¢e se u roku od 30 dana od
dana stupanja na snagu Pravilnika.

Clan 7
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o unutradnjoj
organizaciji i sistematizaciji Specijalnog drzavnog tuzilastva (Tu-S |-7 br. 2/19 od 31.05.2019.
godine). :
Clan 8
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli
Specijalnog drzavnog tuzilastva, a nakon davanja saglasnosti od strane Vlade Crne Gore.
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Tu S I-7 br. 2/22

GLAVNI SPECIJALNI TUZILAC

Podgorica, 1.avgust 2022. godine

Tabelarni prikaz sluzbeni¢kih mjesta sa brojem izvrsilaca

Vladimir Novovié

Redni broj Sluzbeni¢ko mjesto Broj
izvrdilaca

1. Sef Kabineta 1
2. Sekretar 1
3. Savjetnik 11
4, Samostalni savjetnik | — stru¢ni saradnik 14
5. Nacelnik 1
6. Samostalni savjetnik | 2
7. Samostalni savjetnik | — IT ekspert 1
8. Samostalni savjetnik | - analiti¢ar 2
9. Samostalni savjetnik | za odnose sa javnos¢u 1
10. Samostalni savjetnik | - prevodilac 1
11. Samostalni savjetnik | — upravitelj pisarnice 1
12. Vi8i savjetnik 1l — za slobodan pristup informacijama 1
13. Savjetnik | - analiti¢ar 2
14. Samostalni referent — zapisnic¢ar - operater 13
15. Samostalni referent za obradu podataka 1
16. Samostalni referent - upisnicar 3
17. Samostalni referent - arhivar 1
18. Samostalni referent 3

OBRAZLOZENJE

Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Specijalnog drzavnog tuzilastva (u
daljem tekstu: Pravilnik) izraden je u skladu sa Zakonom o drzavnoj upravi (,Sluzbeni list CG", br.
78/2018 i 70/2021), Zakonom o drzavnim sluzbenicima i namjestenicima (,Sluzbeni list CG", br.
2/2018, 34/2019 i 8/2021), Zakonom o Specijalnom drzavnom tuzilastvu (,Sluzbeni list CG*, br.
10/2015 i 53/2016), Odlukom o broju drzavnih tuzilaca (“Sluzbeni list CG” br. 21/15, 13/18),
Uredbom o kriterijumima za unutrasnju organizaciju i sistematizaciju poslova u organima drzavne
uprave (,Sluzbeni list CG*, broj 7/2013), Uredbom o mijerilima za razvrstavanje poslova radnih
mjesta drzavnih sluzbenika u zvanja u okviru nivoa i kategorija (,Sluzbeni list CG*, broj 12/2013),
Pravilnikom o unutrasnjem poslovanju Drzavnog tuzilastva (“Sluzbeni list CG” broj 6/16, 29/17 i
68/22) i Pravilnikom o okvirnim mjerilima rada za odredivanje potrebnog broja drzavnih tuzilaca i
drzavnih sluzbenika i namjestenika u drzavnom tuzilastvu (“Sluzbeni list CG”, br. 17/2015, 68/22).

17




U odnosu na raniji Pravilnik, a u skladu sa Zakonom o izmjenama i dopunama Zakona o
drzavnim sluZbenicima i namjestenicima, izvrSene su izmjene uslova za obavljanje poslova u
odnosu na trazeno radno iskustvo za odredena radna mjesta.

Imajuci u vidu izmjenu €l1.19 st.2 Pravilnika o okvirnim mjerilima rada za odredivanje
potrebnog broja drzavnih tuzilaca i drzavnih sluzbenika i namjestenika u drzavnom tuZzilastvu
(“Sluzbeni list CG” br. 17/2015, 68/22), kojim je propisano da se broj zapisni€ara u Specijalnom
drzavnom tuzilastvu odreduje prema broju drzavnih tuzilaca u tom drzavnom tuzilastvu, te
Cinjenicu da je Odlukom o broju drzavnih tuzilaca (“Sluzbeni list CG” br. 21/15, 13/18) utvrdeno
da u Specijalnom drzavnom tuziladtvu postupa glavni specijalni tuZilac i 12 specijalnih tuZilaca,
novim Pravilnikom je predvideno poveéanje broja izvrSilaca za radno mjesto Samostalni referent
- zapisniCar — operater za 7 (ukupno 13), koje poveéanje se odnosi na dva izvrSioca u Odjelienju
za krivi€no gonjenje, tri izvrSioca u Odjeljenju za finansijske istrage, jednog izvrSioca u Odjeljenju
za analitiku i istrazivanije i jednog izvrSioca u Odjelienju za medunarodnu saradnju.

Nadalje, u programu rada sa vizijom organizacije posla u Specijalnom drzavnom tuzilastvu
za period od pet godina koji je glavni specijalni tuzilac prezentovao prije stupanja na duznost, kao
jedan od prioritetnih ciljeva navedeno je i pokretanje finansijskih istraga, paralelno sa kriviénim
istragama, koje finansijske istrage je neophodno brzo i efikasno okoncavati, zbog ¢ega se ukazala
potreba za poveéanjem broja stru€njaka iz oblasti finansija, odnosno da svaki specijalni tuzilac
ima struénog saradnika koji bi mu pomagao u radu, pa je novim Pravilnikom predvideno
povecanje broja izvrSilaca za radno mjesto Samostalni savjetnik — stru¢ni saradnik za sedam
(ukupno 14) koje povecanje se odnosi na dva izvrSioca u Odjelienju za krivi€no gonjenje, dva
izvrSioca u Odjelienju za finansijske istrage i tri izvrS§ioca u Odjelienju za analitiku i IstraZivanje.

Takode, imajucéi u vidu razvoj informacionih tehnologija i sve veci znaCaj dokaza u
krivicnom postupku dobijenih pretresanjem telefonskih uredaja, raCunara i drugih prenosivih
medija, novim Pravilnikom je izvrS8ena izmjena nivoa, zvanja i uslova u okviru Struéne sluzbe za
informacione tehnologije i digitalne dokaze, pa su u istoj sada, pored ve¢ sistematizovanih radnih
mjesta Nacelnika i Samostalnog referenta za obradu i analitiku podataka, predvidena radna
mjesta, i to: jedan izvrSilac za radno mjesto Samostalni savjetnik | — IT ekspert i po dva izvrSioca
za radna mjesta Samostalni savjetnik | — analitiCar i Savjetnik | — analiti¢ar, sa opisima poslova
koji su neophodni za efikasniji rad ove sluzbe, a ukinuta radna mjesta Samostalni savjetnik I,
Samostalni savjetnik || — za sigurnost i zastitu informacionih sistema i Samostalni savjetnik Il1.

S obzirom na to da uloga glavnog specijalnog tuzioca, kao rukovodioca, podrazumijeva i
intenzivhu komunikaciju i saradnju sa domacim i medunarodnim institucijama, te da je u te svrhe
neophodno obezbijediti adekvatne uslove u smislu koordinacije i komunikacije glavnog
specijalnog tuzioca, a imajuci u vidu Clan 11b Pravilnika o unutraSnjem poslovanju Drzavnom
tuzilastvu (“Sluzbeni list CG” broj 6/16, 29/17 i 68/22) kojim je propisana mogucénost obrazovanja
Kabineta glavnog specijalnog tuzioca, ovim Pravilnikom predvidena je nova sluzba u Specijalnom
drzavnom tuzilastvu, i to Kabinet glavnog specijalnog tuzioca. S tim u vezi, a s obzirom na
djelimi¢no podudaranje u opisima poslova ove sluzbe sa Sluzbom za odnose sa javnoscu, koja
je bila propisana prethodnim Pravilnikom, novim Pravilnikom se ukida Sluzba za odnose sa
javnoscu, a radna mjesta koja su bila sistematizovana u toj Sluzbi su sada predvidena u Kabinetu
glavnog specijalnog tuzioca, sa opisima poslova koji su neophodni za efikasan rad ove sluzbe,
pa je novim Pravilnikom predvideno da Kabinet glavnog specijalnog tuzioca sadrzi pet izvrsilaca,
i to za radno mjesto Sefa Kabineta glavnog specijalnog tuzioca, radno mjesto Samostalni savjetnik
I, radno mjesto Samostalni savjetnik | za odnose sa javno$¢u, radno mjesto Samostalni savjetnik
| — prevodilac i radno mjesto Visi savjetnik Il — za slobodan pristup informacijama.
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U okviru Sluzbe za administrativno-tehniCke i racunovodstvene poslove je novim
Pravilnikom predvidena organizaciona jedinica Pisarnica, u cilju jasnijeg razgrani¢enja radnih
zadataka u okviru Sluzbe. Novim Pravilnikom u Sluzbi za administrativno-tehniCke i
racunovodstvene poslove predvideno je sistematizovanje radnog mjesta Samostalni savjetnik |
(jedan izvrsilac), a za jedan je povecéan broj izvrSilaca za radno mjesto Samostalni referent, dok
je u Pisarnici prevideno rasporedivanje izvrSilaca na ve¢ postoje¢im radnim mjestima, i to
Samostalni savjetnik | — upravitelj pisarnice, Samostalni referent — upisni€ar, Samostalni referent
- arihvar.

Ovim Pravilnikom, u odnosu na prethodni Pravilnik, broj izvrSilaca je povec¢an sa 40 na
60.

Organizaciona Sema Specijalnog drzavnog tuzilastva
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Odjeljenje za poslove
krivicnog gonjenja

Odjeljenje za finansijske
istrage

Odjeljenje za analitiku i
istrazivanje

Specijalno drzavno Odjeljenje za

tuzilastvo medunarodnu saradnju

Strucna sluzba za
informacione tehnologije i
digitalne dokaze

Kabinet glavnog
specijalnog tuzioca

Sluzba za administrativno -
tehnicke i racunovodstvene
poslove
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